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MODEL

La memoria de les practiques, que obligatoriament ha de lliurar 1’estudiant/a, ha
de seguir el model que determini la persona responsable de l’assignatura de
practiques externes de cada titulacid, per tal d’adaptar-se a 1’especificitat de cada
ensenyament.

A. CONTINGUTS

Ha de contenir els apartats minims segients, segons la Normativa de les
PRACTIQUES ACADEMIQUES EXTERNES de la UdL, aprovades al Consell
de Govern de 26 de novembre de 2014:

a) Descripcio breu de I’entitat i cls seus ambits d’activitat.

b) Descripcié del lloc de practiques ocupat dins de I’organitzacio de
’entitat, condicions de desenvolupament, organigrama de responsabilitats,
etc.

c) Descripcié concreta i detallada de les tasques i dels treballs
desenvolupats per I’estudiant en relacié amb els continguts i objectius
formatius previstos en el projecte formatiu.

d) Vinculacié de les activitats desenvolupades per 1’estudiant amb els
coneixements i competencies adquirides durant la seva formacio reglada.

e) ldentificacio de les aportacions que en matéria d’aprenentatge
professional i laboral 1i han comportat les practiques a 1’estudiant.

f) Valoracié personal de I’estudiant sobre les practiques desenvolupades.

Altres apartats importants, que el tutor/a pot demanar d’incloure, depenent del
grau o master:

1. Introduccio, en qué s’expliqui breument com s’organitza la memoria i
la motivacié de I’estudiant/a per dur a terme I’activitat en I’empresa,
entitat o institucio escollida.

2. El resum de la Jornada de Practiques de I’alumnat que fa practiques
en centres educatius, obligatori per a aquells i aquelles que s’estalvien
hores de practiques per haver-hi assistit.

3. Cronograma (en una pagina, calendari amb dies i franges horaries en
que s’ha estat a ’empresa o desenvolupant tasques a 1’exterior per a
I’empresa).

4. Localitzacio geografica de I’empresa i enumeracio de les diferents

delegacions (si n’hi ha).

Suggeriments de millora i observacions que s’hi vulguin fer constar.

Annexos: sempre que sigui possible, i amb el consentiment de

I’empresa/institucio, seria altament recomanable incloure annexos amb

mostres del treball realitzat per I’estudiantat (per exemple, activitats,
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jocs, tasques, noticies, models de proves, fotografies, valoracions
d’obres d’art, planols, arxius, observacié activa de classes, actes de
reunions de treball, diari...).

7. Cal incloure-hi, si n’hi ha, els informes previs que demanin els tutors o
tutores.

Des del primer dia, es recomana fer un DIARI per anar detallant les tasques que
es van fent, de manera que, al final, aquest document ajudi a recordar fidelment
aquestes tasques per plasmar-les a la memoria. Es pot incloure com a annex o
deixar-lo com a document de suport. L’objectiu és que faciliti no oblidar la feina
feta.

Si s’introdueixen tots, I’ordre dels apartats podria ser:
1-2-3-a-4-b-c-d-e-f-5-6-7
Cal respectar sempre la CONFIDENCIALITAT de I’empresa i/o entitat, per la

qual cosa cal tindre molta cura amb la informacié que introduim a la memoria,
especialment noms de persona i empreses, pressupostos, projectes...

B. ASPECTES FORMALS

v’ Cal presentar la memoria en format de DOSSIER, és a dir, organitzat en
apartats i amb un INDEX inicial.

v' En la caratula del document s’han de fer constar les dades basiques
d’identificacio:

Nom estudiant/a

Titulacid

Nom de I’activitat desenvolupada
Empresa o institucio

Nom del tutor o la tutora de I’empresa
Nom del tutor o la tutora academic/a
Periode de practiques

Data de presentacio

v’ Altres caracteristiques: marges justificats i lletra de cos 12.

v’ Lallargada de la memoria I’ha de fixar el tutor o tutora. Sense annexos podrien
ser un minim de 12 a 15 pagines, quan I’assignatura equival a 6 ECTS, pero
depen de cada grau. Es lliure.

v Cal que la memoria estigui redactada amb correccio: sense errors gramaticals
(ortografics, morfologics, sintactics, léxics, de redaccid, de puntuacio...).
Altrament, si el nombre d’errors és elevat, el tutor o tutora pot demanar que es
repeteixi integrament la memoria.



