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1.  Descripcién

Segun el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre por el que se establece la ordenacion
de las ensefianzas universitarias oficiales, modificado por el Real Decreto 861/2010, de 2
de julio, y el Real Decreto 43/2015, de 2 de febrero, las ensefianzas universitarias oficiales
de master concluirdn con la elaboracion y defensa publica de un trabajo final de méaster
(en adelante TFM), que tendra entre 6 y 30 créditos.

Los TFM comportan la realizacion, por parte del alumno o alumna, de un proyecto
cientifico/académico en el que se apliquen, se integreny se desarrollen los conocimientos,
las competencias y las habilidades adquiridas en el titulo correspondiente.

Para cada master se fijaran las competencias especificas y transversales que seran objeto
de evaluacion de acuerdo con la memoria de implantacion de la titulacion. Ademas, tal y
como indica la Normativa para la Evaluacion de Grados y Masteres de la Universidad
de Lleida (UdL), se deberan tener presentes aquellas consideraciones que en algin master
concreto puedan haberse establecido por normativas especificas de carécter superior,
como en los casos de los masteres con atribuciones profesionales reguladas.

2. Objeto

Esta normativa regulara las situaciones especificas en la elaboracion, gestién y
calificacion de estos trabajos en las titulaciones oficiales de master y doble méster que se
imparten en la Facultad de Letras de la UdL, siguiendo las directrices generales aprobadas
en las Normativas de la UdL. Si es un master interuniversitario que se imparte y matricula
en la UdL, quedara supeditado a esta normativa.

3. La Guia Docente de la asignatura relativa al TFM

Tal y como indica la Normativa de Evaluacién de Grados y Masteres de la UdL, debe
crearse una Guia Docente especifica para cada master con la informacion relevante sobre
el TFM. Esta guia debera aparecer en la web del master respectivo en el mismo formato
que el resto de guias docentes. Esta Guia debe incluir, como minimo los siguientes items:

e Carga de créditos.

e Tipologia o tipologias del TFM.

e Temporalizacion, indicando la fecha méxima de presentacion y defensa del TFM.
Se sugiere hacerlo constar en el plan de desarrollo de la asignatura.

e Forma de presentacién y estructura minima. Se sugiere hacerlo constar en el plan
de desarrollo de la asignatura.

e Criterios basicos, mecanismos y forma de evaluacion. Es necesario hacerlo
constar en el sistema de evaluacion.



Universitat NORMATIVA DE TREBALLS FINALS DE MASTER OFICIALS

de Lleida

DE LA FACULTAT DE LLETRES

La responsabilidad de esta Guia Docente es del profesor o profesora responsable de la
Coordinacion del Méster.

4. Coordinacion del TFM

La Coordinacion de la titulacion se encargard de coordinar las propuestas de TFM. Sus
tareas seran:

1. Recogery revisar las propuestas de trabajos finales presentadas por el profesorado
y/o por el alumnado.

2. Hacer la asignacion definitiva de los/las estudiantes y tutores/as de los trabajos
finales y comunicarlo a las personas implicadas mediante el correo electronico de
la asignatura de TFM en el Campus Virtual.

3. Proponer la composicion del tribunal (Anexo 1), hora y fecha de la lectura y
defensa de los trabajos entregados por el alumnado, que debera tener el visto
bueno explicito de cada tutor/a.

4. Velar por el cumplimiento de esta Normativa, interpretarla en aquellos aspectos
que puedan resultar ambiguos y proponer a los Jefes de Estudios las
modificaciones necesarias para corregirla.

5. Tutor/ay cotutor/a de TFM
Cada trabajo debera tener un/a tutor/a 'y, como méaximo, un cotutor/a.

Los/las tutores/as y cotutores/as seran propuestos/as por la Coordinacion del master. Sin
embargo, el alumno o alumna podréa sugerir el nombre del profesor/a al que le gustaria
tener como tutor/a y, si se da el caso, cotutor/a sin que ello implique la asignacion
automatica. Esta Gltima la llevard a cabo la Coordinacion del master, que pedira el
asentimiento del/de la profesor/a en cuestion.

Los/las tutores/as o cotutores/as deben tener, preferentemente, docencia asignada al
Master. También pueden pertenecer al colectivo de Personal Docente e Investigador que
esté adscrito a algunos de los departamentos con docencia asignada a los masteres o PDI
de la UdL especializado en areas afines a las de los méasteres. En el caso de los mésteres
interuniversitarios, pueden ser tutores/as o cotutores/as aquellos/as profesores/as que
tengan docencia asignada al master correspondiente.

Se puede proponer un/a tutor/a externo/a a la UdL conocedor/a del tema del trabajo. En
este caso debe especificarse un miembro del profesorado que actle como cotutor/a 'y que
tenga docencia asignada al méster. Este/a cotutor/a actuara como interlocutor por parte
de la UdL en las cuestiones relativas al trabajo y tendra la funcién de avalarlo y asesorarle
en las tareas de direccion del mismo.

La funcion del/de la tutor/a y cotutor/a consiste en orientar al alumnado durante la
realizacion del trabajo, supervisarlo y velar por el cumplimiento de los objetivos fijados.

El tiempo de dedicacién a la tutorizacion y seguimiento es el que se establece en la Guia
Docente de la asignatura.
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El/la tutor/a o cotutor/a, una vez revisado y evaluado el trabajo, debera informar (modelo
optativo Anexo 2), a la Coordinacion del master y al alumno o alumna, si el trabajo retne
las condiciones necesarias para su defensa. Asimismo, si asi lo indica la Guia Docente de
la asignatura, hara llegar un informe de valoracion firmado electronicamente y enviado
por correo electronico al Negociado Académico indicando en el asunto el nombre del
alumno/a (lletres.secretariacentre@udl.cat) para que sea evaluado por el tribunal.

La direccion de un trabajo final de master se contempla como una actividad docente con
una asignacién de créditos aprobada en el Plan de Dedicacién Académica (PDA) de la
UdL.

6. Matriculacion de la asignatura de TFM

El/La alumno/a se matriculara de la asignatura de Trabajo Final de Master
correspondiente a su master dentro del periodo ordinario de matricula que establezca la
Facultad de Letras en cada curso académico, y siguiendo la Normativa Académica para
Masteres que cada curso aprueba el Consejo de Gobierno de la UdL. Las fechas concretas
seran establecidas e informadas cada curso por el Negociado Académico de la Facultad
de Letras.

La matriculacion da derecho al estudiante a presentarse a una Unica convocatoria de
lectura y defensa del trabajo dentro del curso académico y hasta la fecha maxima que
especifique la Guia Docente de la asignatura.

7.  Propuestadel TFM

El/la estudiante debera proponer un tema en el plazo y en las condiciones que establezca
la Guia Docente de la asignatura o, en su defecto, el/la Coordinador/a del master.

El trabajo puede abordar cualquiera de los temas tratados o relacionados con el master
correspondiente. Estos temas pueden ser los que establezca la Coordinacion del Master
en una lista cerrada o pueden ser propuestas presentadas por el alumno o alumna o el
profesorado siguiendo las instrucciones establecidas en la Guia Docente.

La propuesta definitiva la establecera el/la Coordinador/a del master de acuerdo con el/la
tutor/a correspondiente. El procedimiento de aceptacion de la propuesta serd el que
determine la Coordinacion del master y deberé reflejarse debidamente en la Guia Docente
de la asignatura.

8.  Deposito del TFM

El depésito del TFM debe efectuarse con un minimo de 15 dias habiles de antelacién a
la fecha de lectura y defensa del trabajo. La fecha méxima de deposito que se indica en
la Guia Docente del Trabajo Final de Master para cada curso es inamovible, su
incumplimiento comportard automaticamente la calificacion de No Presentado.
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Para depositar el TFM el/la estudiante debe cumplir con los siguientes requisitos:

- Debe haber matriculado la asignatura de TFM en el mismo curso académico en el
que se llevard a cabo la defensa.

- Debe haber superado todas las asignaturas del master.

- Debe cumplir con los requisitos de forma de un trabajo cientificamente correcto
y con los estandares de citacion que se indiquen en la Guia Docente de la
asignatura o, en su defecto, establecidos por/por la tutor/a o cotutor/a del TFM.

- Debe depositar el TFM, como muy tarde, en la fecha méaxima que se indica en la
Guia Docente de la asignatura.

- EI TFM debe contar con el visto bueno expreso del tutor o tutora del Trabajo
(Anexo 2).

Para depositar el TFM el alumno o alumna debera seguir los siguientes pasos:

1- Cumplimentar el modelo de solicitud que existe en la web del Negociado
Académico de la Facultad de Letras: www.lletres.udl.cat/ca/secretaria-
academica/Secretaria/ (Solicitud de depdsito de TFM de la Facultad de Letras)

2- Anexar a la solicitud, mediante el icono de la Gltima pagina, el TFM en formato
PDF.

3- Enviar la solicitud a través de la Sede Electronica (e-Sede) de la UdL siguiendo
las instrucciones que se indican en la web del Negociado Académico.

s+~ En caso de que el PDF del Trabajo Final de Master tenga una capacidad superior
a los 8mb el alumno o alumna deberéa enviar igualmente la solicitud a través de la
e-Seu antes del plazo establecido y podra hacer llegar el trabajo al Negociado
Académico mediante correo electrénico (si no supera los 25mb) a
lletres.secretariacentre@udl.cat. En caso de que supere los 25mb, el alumno o
alumna podra enviar el TFM a través de otras plataformas como Wetransfer o
Dropbox. En este caso, cuando el TFM tenga una capacidad superior a los 8MB,
si el Negociado Académico no ha recibido el correo electrénico o el envio por
otras plataformas antes de la fecha limite indicada en la Guia Docente, se
entendera que el TFM no ha estado depositado y sera calificado
automaticamente con un No Presentado.

9. TFM en grupo y dobles masteres

La memoria del master y la Guia Docente de la asignatura tendran que especificar si es
posible hacer un trabajo en grupo o no. Si la Coordinacién del master considera
conveniente la realizacion del trabajo por parte de un grupo de estudiantes, sera necesario
que, en el momento de presentar la propuesta, se especifiquen claramente cuales son
los/las estudiantes que forman el grupo y las tareas que se asignaran a cada uno/a de
ellos/as. Ademaés, cada estudiante debera defender parte del trabajo final de master
compartido en defensa publica y de forma individual. En este caso, sélo se realizara un
unico deposito del trabajo a cargo de cualquier alumno/a del grupo.
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El TFM de dobles titulaciones no podra realizarse en grupo. En caso de alumnos o
alumnas que cursen un doble méster, la memoria de cada plan de estudios debera indicar
si el alumno o alumna puede defender un Unico trabajo conjunto o un trabajo para cada
titulacion. Si la memoria no lo prevé y, siempre que tenga un caracter interdisciplinario
que posibilite la comprobacién de la adquisicion de competencias previstas en los planes
de estudios de las dos titulaciones, éste debera contar con el visto bueno de los/las dos
coordinadores/ de master implicados/das.

En caso de que el alumno o alumna matriculada en una doble titulacion pueda defender
un dnico trabajo, ademas de las directrices establecidas en esta normativa, debera tenerse
en cuenta que:

- El/La estudiante podra ser asignado/a a dos tutores/as en caso de que el TFM lo
requiera.

- El/La estudiante tendréa que hacer una sola defensa.

- Encel tribunal, al menos uno de los miembros del tribunal debera pertenecer a un
departamento de la Facultad de Letras que imparta docencia en uno de los dos
masteres.

- En el caso de la doble titulacién que implique una tercera lengua, el alumno o
alumna debera escoger realizar al menos una parte del TFM y su defensa oral en
aquella tercera lengua, aunque también podra hacer un TFM (y su defensa oral)
en una de las lenguas oficiales de la UdL y la tercera lengua implicada.

- La dimension y el formato del TFM, a pesar de las indicaciones de la Guia
Docente de cada titulacion, se podra adaptar segun las indicaciones de los/las
tutores/as o cotutores/as del trabajo.

En caso de que tenga que hacer un trabajo por cada una de las titulaciones, éstos tendran
que seguir las mismas directrices que establece esta normativa.

10. El tribunal

El tribunal que evaluara la presentacién del trabajo deberd estar formado por tres
profesores/as que impartan docencia en el méster o profesores/as que tengan una
titulacion de master (o equivalente al master, por ejemplo un DEA) o superior relacionada
con el ambito del Trabajo de Fin de Master. Este tribunal puede establecerse para la
evaluacion de un Unico TFM o, si se cree conveniente, para la de varios TFM o para el
conjunto de TFM que deben presentarse y evaluarse en ese curso y para un determinado
master .

El/la tutor/a o el/la cotutor/a (en su caso) podran formar parte del tribunal.

En el caso de la doble titulacion, al menos uno de los miembros del tribunal debera tener
docencia asignada en el master o estar adscrito/a a alguno de los departamentos con
docencia asignada a la titulacion correspondiente.

El Negociado Académico de la Facultad de Letras informara al/a la coordinador/a del

master una vez el alumno o alumna haya depositado el TFM vy, siempre y cuando éste
cuente con el visto bueno (Anexo 2) del/de la tutor/ a o cotutor/a, la Coordinacion del

509
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master hara la designacion de los/las miembros del tribunal y de los/las suplentes (en su
caso) indicando la fecha, hora y lugar donde se efectuara la lectura y defensa del TFM.

Una vez el/la coordinador/a de la titulacion comunique la composicion del tribunal
(mediante el Anexo 1) al Negociado Académico del Centro, éste lo hara pablico y lo
comunicarg al alumno o alumna.

11. Evaluacion del TFM

La evaluacion debe llevarse a cabo en una Unica convocatoria. EI TFM no tiene
reevaluacion.

La calificacion del TFM debe realizarse antes del 30 de septiembre del afio académico
posterior a aquel en el que se ha realizado la matricula. Si el/la estudiante suspende, 0 no
deposita el trabajo, en la convocatoria correspondiente al curso en el que se ha realizado
la matricula, debera volver a matricularse el curso siguiente.

La evaluacion del TFM se llevara a cabo siguiendo las indicaciones de la Normativa de
la Evaluacion y la Calificacion de la Docencia en los Grados y Mésteres de la UdL, asi
como las directrices establecidas por la Guia Docente de la asignatura y por el/la tutor/a
del trabajo antes de su depdsito, y por el tribunal nombrado por/la coordinador/a en el
momento la defensa. El tribunal debera tener en cuenta la evaluacion continua que ha
realizado el/la tutor/a y/o cotutor/a del trabajo, que quedara reflejada en el informe
emitido previamente, en su caso.

Las diferentes actividades de evaluacion realizadas por el/a estudiante a lo largo de todo
el proceso, deberan ser guardadas por el/la tutor/a (o cotutores/as, en su caso) durante
todo el tiempo que tarde la realizacion del trabajo, e incluso el curso siguiente a la defensa
del TFM.

En el caso de un TFM presentado en una universidad extranjera en el marco de un
programa de movilidad oficial, éste serd evaluado en la institucion de destino. Es
responsabilidad del/de la coordinador/a de movilidad correspondiente adaptar la
calificacion otorgada y comunicarla al Negociado Académico de la Facultad para que la
haga constar en su expediente.

En cuanto a la calificacién de matricula de honor, la decision de otorgar matricula de
honor sera tomada por la Coordinacion de la titulacion atendiendo a la normativa vigente.

El plagio total o parcial de alguna de las partes del TFM, como cualquier otro
procedimiento fraudulento utilizado para llevar a cabo las actividades del trabajo,
comportaran la calificacién de 0 (suspenso) en la calificacion final de la asignatura dado
que vulnera el respeto a la propiedad intelectual. Se considera plagio la “Parte de una obra
ajena insertada en la propia sin indicacion de la fuente” (DIEC). Ademas hay que tener
en cuenta el Estatuto del Estudiante (RD 1791/2010, de 30 de diciembre) que establece,
entre los deberes del estudiante, el de “Abstenerse de la utilizacion o cooperacion en
procedimientos fraudulentos en las pruebas de evaluacién, en los trabajos que se realicen
o en documentos oficiales de la universidad”.
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12. Defensa del trabajo

No se puede defender un TFM si éste no ha sido depositado correctamente y cumple todos
los requisitos establecidos en el punto 8 de esta Normativa.

Las fechas de defensay la composicion de los tribunales se haran pablicos segun el marco
legal establecido y se comunicaran individualmente a todos los alumnos y alumnas
implicadas y a los miembros del tribunal.

La defensa debe realizarse en sesion publica, mediante la exposicién oral del contenido y
las respuestas a las posibles aclaraciones solicitadas por los miembros del tribunal. S6lo
podré realizarse a puerta cerrada mediante resolucion del decano o decana de la Facultad
de Letras, previa solicitud del alumno o alumna, cuando se pueda poner en riesgo su
integridad fisica, en especial debido a motivos relacionados con la situacion de victima
de terrorismo o de violencia de género.

La defensa del TFM debe realizarse antes del 30 de septiembre del afio académico
posterior a aquel en el que se ha realizado la matricula.

La deliberacion de la calificacion por parte del tribunal es interna. El acta con la
calificacion final se haré pablica.

Cada miembro del tribunal evaluard la defensa del trabajo de acuerdo con las pautas
fijadas por la Comision de master de la titulacion correspondiente. Esta nota debera
comunicarse a la Secretaria de Letras no més tarde de siete dias después de la lectura del
TFM y siempre antes del 30 de septiembre. La nota se lograra, siempre que sea posible,
por consenso. Si el consenso no fuera posible, se otorgard como calificacion la media
redondeada por exceso de las notas propuestas por cada miembro del tribunal.

Previa autorizacién del alumno o alumna, los TFM que hayan alcanzado una nota igual o
superior a 9,00 se enviaran al repositorio de la UdL para que puedan ser consultados.

13. Defensa del trabajo por videoconferencia

En aquellos masteres con docencia virtual o, previa solicitud del alumno o alumna o de
cualquiera de los miembros del tribunal al coordinador o coordinadora de la titulacion, y
siempre que esté justificada, se permitira la defensa del TFM por videoconferencia. El
procedimiento podra establecerlo la Coordinacion del master y, en su defecto, la
Comision de estudios de la Facultad de Letras.

En este caso, a la hora de emitir el aviso publico de la defensa del TFM y en lugar del
espacio fisico, se debera incluir la direccion virtual donde tendré lugar la sesion.

14. Calificacion del trabajo

El secretario o secretaria del tribunal, comunicara la calificacion del trabajo con la nota
obtenida por el/la estudiante al Negociado Académico de la Facultad (mediante correo
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electrénico institucional). Esta nota debera comunicarse a la Secretaria de Letras no mas
tarde de siete dias después de la lectura del TFM y siempre antes del 30 de septiembre.

Una vez recibida la calificacion, el Negociado Académico enviara el acta al coordinador
o0 coordinadora del master correspondiente para su firma.

En el caso del TFM integrado de la doble titulacion, la calificacion obtenida se hara
constar como nota del TFM de cada una de las titulaciones.

15. Propiedad del TFM

La propiedad intelectual estara regulada de acuerdo con la Normativa vigente en la UdL
referida a este tema.

16. Disposicion Final

Los casos particulares no previstos en esta normativa seran resueltos por el decano o
decana de la Facultad de Letras como maximo/a responsable del Programa Oficial de
Postgrado del centro, previo informe de la Comision de POP de la Facultad, de
conformidad con los principios, criterios y espiritu de la presente normativa, o mediante
la aplicacion analdgica de los preceptos que procedan.

[1] Este documento se puede consultar en el apartado de Normativas y Reglamentos,
dentro de la, Normativa Académica en la web de la UdL
(http://www.udl.cat/ca/udl/norma/ordenaci-/).
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Anejo 1

Modelo de propuesta y comunicacion del tribunal y el dia, horay lugar de la defensa.

LECTURA DE TRABAJO DE FIN DE MASTER
MASTER EN XXXXXXXXXXXXX

TRIBUNALS (CONVOCATORIA)

Tutor/a Tribunal

Alumno/a Titulo del Trabajo Diay hora Aula
Presidente/a Vocal Vocal
Cotutor/a

Anejo 2

Modelo de visto bueno del tutor o tutora o del cotutor o cotutora del TFM.

Nombre y apellidos del/de la tutor/a o cotutor/a, como tutor/a o cotutor/a del Trabajo
Final de Master de Nombre y apellidos del alumno/a, matriculado/da en el master en
XXXXXXX XXX, dispongo que:

|:| El trabajo cumple con todos los requisitos necesarios para su defensa y doy mi visto
bueno para su depdsito y asi lo he comunicado al coordinador/a la coordinadora del
master.

|:| El trabajo no cumple con los requisitos necesarios para su defensa y recomiendo que
el alumno/a pueda finalizar su desarrollo en el préximo curso, y asi lo he comunicado
al/a la coordinador/a del master.

Y para que conste, firmo este documento,



