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PROTOCOL DE LECTURA | DEFENSA ONLINE DE TREBALL DE FI DE MASTER (TFM) A LA
FACULTAT DE LLETRES DE LA UdL

La lectura i defensa del TFM es realitzara mitjancant I'eina de videoconferéencia disponible a
I"assignatura TREBALL DE FI DE MASTER del Campus Virtual. Es recomana crear, per facilitar la
preséncia de public, una Unica sala de defensa per a tots els TFM; altrament es pot crear una sala
de defensa per a cada TFM si sol sén 10 TFMs o menys a defensar. Es recomanable que no es
programin dues defenses de TFM simultanies, encara que es una opcié que ha de ser possible
sobre tot en titulacions amb un alt nombre de TFMs. Es un acte académic public, per tant des de
Secretaria de Lletres s'ha de fer public els enllacos de les sales dels tribunals juntament amb Ia
informacié que cal incloure (membres del tribunal, data, hora i sala). Es per aquesta condicié
d’acte public que es recomana la sessid Unica i general de defensa de TFMs per facilitar
I'assistencia d’observadors.

El coordinador/a del master creara dos tipus de sessions de videoconférencia:

Sessié per a la defensa de TFM: amb el nom "Tribunal de TFM Sala 1". En cas de que I'alt nombre
de TFMs a defensar obligui a la simultaneitat, es faran anar nombres consecutius, per exemple:
"Tribunal de TFM Sala 2", "Tribunal de TFM Sala 3", etc.

Sessié per comentar la nota final: amb el nom "Sala professorat". Aqui els membres del tribunal
poden discutir la nota del treball.

Es configuraran les sessié de videoconferéncia incloent-hi els seglients aspectes:

Quan es crein les sessions, seleccionar SENSE ENTRADA ANTICIPADA. D'aquesta manera, la sala
roman oberta per a que tutor i tutorand puguin fer practica de connectivitat (punt 4).

Es seleccionara l'opcié "Sense finalitzacié", o assenyalant una data i hora de finalitzacid i
tancament per a un moment en que hagi la seguretat d’haver acabat totes les defenses, deixant
marge per a possibles retards.

Tots els membres del tribunal i el tutorand/a tindran el rol de MODERADOR (es configurara quan
hi accedeixin el dia de la defensa del TFM). Es recomana que el professorat entri des del SAKAI i
no des de I’enllag que surt a I'avis public.

El rol d'assistents per defecte sera PARTICIPANT, i es desactivara que els participants puguin
compartir audio, video, enviar missatges, escriure en la pissarra o el documents compartits.
S'activara "Permet baixar els enregistraments".

Es mantindran les altres opcions que ja vénen per defecte.

Abans d'entrar a la sala de professorat per deliberar la nota, es recomana que el professorat cliqui
sobre SURT DE LA SESSIO de la sala de defensa per assegurar la confidencialitat de la discussié de
la nota.

Es important que es suprimeixi la sala les defenses dels TFM i la sala professorat quan ja s'han
acabat les defenses .

Uns 2/3 dies abans de la defensa del TFM convé que cada alumne/a comprovi amb el seu tutor/a
del master la connectivitat des del que emetra la videoconferencia, el funcionament correcte de
la webcam i el microfon. Aquestes comprovacions es faran des de la sala de defensa del TFM, que
desde la seva creacié romandra oberta a tal efecte.
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Es recomana que el dia d'abans (al vespre) de la defensa els tutors desin el PPT del seu tutorand
a la sala de Tribunal de TFM corresponent. El PPT es gravara amb el nom: "Cognom_Nom_TFM".
Convé avisar previament a |'alumnat que no dissenyi el PPT amb animacions ni enllacos externs. Si
esta previst obrir alguna pagina web o projectar un video, caldra que I'alumne/a comparteixi la
pantalla del seu ordinador.

Es recomana que els membres del tribunal de TFM i el tutorand es connectin a la sala de Tribunal
de TFM corresponent 2-3 minuts abans de comencar la defensa. En cas de que no hagin acabat la
defensa anterior, esperaran a que acabi.

El tutor/a canviara el perfil del membres del tribunal i de alumne/a de participant a moderador/a.
Aixi I'alumne/a podra passar les diapositives del PPT mentre fa la defensa del TFM.

El/la coordinador/a que ho cregui necessari per les caracteristiques / requisits de la titulacid
informara als membres del tribunal que I'acte de defensa s’haura d’enregistrar. En aquest cas, a
I'hora indicada, el president/a del tribunal activara I'enregistrament de la sessio i comencara l'acte
académic segons el previst. L'alumne/a haura d’estar informat/da sobre els aspectes de la
normativa vigent en matéria de proteccié de dades de caracter personal que fan referéncia a
I’enregistrament audiovisual. Aquesta informacié ha de constar a la Guia Docent del TFM:

- El responsable de I'enregistrament i I'is de les teves imatge i veu és la Universitat de Lleida - UdL-
(dades de contacte del representant: Secretaria General. Plaga Victor Siurana, 1, 25003 Lleida;
sg@udl.cat; dades de contacte del delegat de proteccio de dades: dpd@udi.cat).

- Les teves imatge i veu enregistrades s'utilitzaran exclusivament per a les finalitats inherents a la
docencia de I'assignatura.

- Les teves imatge i veu enregistrades es conservaran fins a la finalitzacioé del curs acadéemic vigent,
i es destruiran en els termes i condicions previstes en la normativa sobre conservacio i eliminacid
dels documents administratius de la UdL, i les taules d'avaluacié documental aprovades per la
Generalitat de Catalunya (http.//www.udl.cat/ca/serveis/arxiu/).

- Les teves veu i imatge és imprescindible per impartir la docéncia en aquesta assignatura, i la
docéncia és un dret i un deure del professorat de les Universitats, que ha d'exercir amb llibertat de
catedra, com preveu l'article 33.2 de la Llei organica 6/2001, de 21 de desembre, d'universitats.
Per aquest motiu, la UdL no necessita el teu consentiment per enregistrar les teves veu i imatge
amb aquesta exclusiva finalitat, d'impartir docéncia en aquesta assignatura.

- La UdL no cedira les dades a tercers, llevat dels casos estrictament previstos en la Llei.

- Pots accedir a les teves dades; sol-licitar-ne la rectificacio, supressio o portabilitat; oposar-te al
tractament i sol-licitar-ne la limitacié, sempre que sigui compatible amb les finalitats de la
docencia, mitjan¢ant escrit trames a l'adreca dpd@udl.cat. També pots presentar una reclamacio
adrecada a I'Autoritat Catalana de Proteccid de Dades, mitjancant la seu electronica de I’Autoritat
(https://seu.apd.cat) o per mitjans no electronics.
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9) Després de I'exposicié del resum del TFM per part del tutorand/a, s'obre torn de participacions i
de preguntes al tutorand/a per part dels membres del tribunal segons el procediment previst.

10) Després d'acabar aquesta fase, el president parara I'enregistrament de la sessi6 si s'ha activat, el
secretari/a esborrara el PPT del tutorand (desat a "compartir arxius"), els membres del tribunal
acomiadaran al tutorand/a i marxaran de la sessid de defensa per accedir a la sessié de "Sala
professorat", per comentar i posar la nota que correspongui a I'alumne/a.

11) Després de decidir la nota, el secretari/a del tribunal informara de la nota al coordinador/a per
correu electronic amb copia a la resta de membres del tribunal. El coordinador remetra a
Secretaria I'acta signada amb la nota per correu electronic amb copia la resta de membres del
tribunal. Es recomana fer copia del correu al tutorand (a I'adreca institucional). Tan bon punt les
qualificacions s’hagin introduit a les actes, els/les alumnes les podran consultar al seu expedient.

12) Per baixar les defenses de TFM enregistrades es procedira de la seglient manera: després de 30
minuts d'acabar la defensa del TFM, el tutor/a clicara sobre "enregistraments" (dins de I'eina de
videoconferéncia), seleccionara el clip generat (el comprovara que sigui el que ha de baixar), i el
desara al seu I'ordinador.



