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QUALIFICACIO D'ACTES WEB

Instruccions per qualificar i tancar actes

Accés a I'aplicacio: https://esecretaria.udl.cat/ac app/f?p=402600

Des del campus virtual trobareu I'eina d'ACTES per a la qualificacié i tancament, que us enllagara
a la nova aplicacio.

Us haureu d'identificar amb usuari i contrasenya de docent.

Navegacio per l'aplicacio

En la pantalla inicial es pot veure I'estat de les d'actes ordinaries que el professor qualifica:
obertes sense publicar, obertes publicades i tancades per docent.

= QUALIFICACIO D'ACTES

@  Signatura digital %
Confimo

'mo que tinc certificat per signar digitalment les actes

Obertes sense publicar Obertes publicades Tancades per docent

~ | Actes indefinides, projectes i tesi ®

91

Es pot triar el curs academic sobre el que es vol qualificar, sempre que hi hagi actes OBERTES:

Periode ac... 9
2025-26

Tots

2024-25
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Actes ordinaries

Les actes es poden visualitzar en forma de llistat o bé per targetes, prement sobre la icona
la informacio és la mateixa, trieu la que us resulti més comoda o agradable:

= QUALIFICACIO D'ACTES @ Wioma(a) v R (c4374544)

| Actes

Periode académic Estat

s ercar per assignatura x v
202425 Totes Rk Qc=
-
Assignatura Convocatoria Ordre ~ Estudiants i els seus plans Obertura  Publicacié Lancament Tancar Publicar Imprimir  Estat
ANATOMIA MICROSCOPICA [100500] - 8 ANATOMIA JUNYOUN) 0 7 estudiants: Grau en Medicina (G201) 20/05/2025 S |Ewteat
MICROSCOPICA [1)
2 HISTOLOGIA GENERAL [100586] - Teol HISTOLOGIAGENERAL (1] JUNYUUN) O 153 estuciants: Grau en Medicina (M2023) [G205] 20/05/2025 2 Estatobert
@ PRACTICUM [101523] - PRACTICUM [1) UNICAQUN) 0 14 estudiants: Grau en Ciéncies Biomédiques (M 2018) [G204],Pla dEstucis Erasmus -£. o7/01/2025 S [etoet
eure més]
@£ TREBALLDE F DE GRAU [101524) - TREBALL DE FI DE GRAU 1] UNA(UN) 0 42 estudiants: Grau en Ciéncies Biomédiques (M 2018) [6204] o07/01/2025 & (et

[ quauricacio wacres

- Cercar per sssignat x| o coren
[ = B
ANATOMIA MICROSCOPICA [100500] - Exa ANATOMIA HISTOLOGIA GENERAL [100586] - Teol HISTOLOGIA GENERAL PRACTICUM [101523] - PRACTICUM [1]
MICROSCOPICA [1] U] UNICA UND - Orere 0
Jony 00 - ore0 20N O - rere 0 o
et obert Estatobert
€5 Oberturz 07/01/2025
€5 Obertura: 20/05/2025 €5 Obertura: 2010572025 = i 18) (6204)

=

estudiants:

© 153 estudiants: Grau en Medicina (M2023) [G205]

@ Editar & Imprimir

TREBALL DE FI DE GRAU [101524] - TREBALL DE FI DE GRAU
m
UNICA (UND - Orcre 0

Estat obert

€3 Obertura: 07/01/2025
© 42 estudiants: Grau en Ciéncies Biomediques (M 2018) (G204)

2 Editar  © Imorimir

Editar o & : aquesta opcié permet qualificar a tots els estudiants que apareixen a l'acta. Fent
doble clic sobre la casella de la nota podreu posar la nota numerica i automaticament ja
apareixera la qualificacio.

l Qualificar massivament l { Qualificar per Excel l I Per qué no puc qualificar un estudiant?

Cognoms, nom 1= Document Nota (1 il Faltes isté Quali i6 C ories exhauri Tipologia Pla d'estudis Alertes
50 0 APROVAT 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]
7.0 0 NOTABLE 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]
20 0 EXCELLENT 2 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]
40 0 SUSPENS 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]
0 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes

BASIQUES‘ (M2023) [G205]

Si algun alumne no apareix a |'acta i en coneixeu el nom, el bot6 “Per qué no puc qualificar un
estudiant?” indicara el motiu.

Aixi mateix, mostrara una alerta si hi ha alguna incidencia amb I'estudiant (per exemple, si
I'expedient esta bloquejat).
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Qualificar massivament: aquesta opcié permet qualificar alhora diversos estudiants amb la
mateixa qualificacié, per exemple No presentat (sense nota):

e podeu seleccionar estudiants concrets marcant la casella de I'esquerra (per exemple els
que no s’hagin presentat a I'examen) o
e sense tenir cap estudiant marcat es pot qualificar alhora tots els estudiants que encara
no tinguin posada una qualificacié.
Qualificacions de l'acta  Qualificacié massiva X
Qv Qualificar massivament Il Qualificar per Excel | | Per qué no puc qualificar un estudiant?
- o No has seleccionat cap estudiant l : l| = H d = ==
] cognoms, nom = ‘ hauri Tipologia  Pla d'estudis Alertes
0 O COMPETE. GmuenMedcna  Sensealertes
O Todos 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
| BASIQUES  (M2023) [G205]
(] Nots ® 2 ggsnfgﬁrzes (Gh;az% gg)blzegjigi]na Sense alertes
O 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
Quatficacd BASIQUES  (M2023) [G205]
O Sense especificar v 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]
O 0 CgSMPEI’E.,. Grau en Medicina Sense alertes
— BASIQUES (M2023) [G205]
O m 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes

Qualificar per Excel: aquesta opcié permet carregar les qualificacions des d'un full d'excel, pero
cal seguir uns passos concrets que indica la mateix aplicacio. La idea és que |'arxiu que es pugi
amb les notes tingui el mateix format i camps que necessita l'aplicacié:

1.

Cal descarregar l'arxiu excel de I'acta.

Carrega massiva per excel E

Descarrega fitxer Pujada fitxer Resultat carrega notes

Descarrega l'arxiu excel de I'acta

Conté tots els estudiants de I'acta i el format amb els camps necessaris.
Tingueu en compte que a la teva universitat la nota ha d'anar amb 10/es i separat per comes.
Si disposes de I'excel amb les qualificacions continua al seguent pas per carregar les notes.

‘ Cancel-lar ‘ Segiient >

Aquesta opcié permet descarregar una llista de tots els estudiants de l'acta.

El full descarregat té el seglient format, amb els noms i documents dels estudiants:
B c D

ALUMNO_NOMB ~ |ALUMNO_DNI  ~ CALIFICACION_NUMERI ~ |CODIGO_CALIFICACION >

KRKKKKKE

KRKKKKKK

KRKKRKKE
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2. Podeu tenir un altre excel amb les qualificacions, pero haureu de copiar o traspassar les
qualificacions a les caselles del full descarregat, ja que te el format adequat per pujar-lo
a l'aplicacio de qualificacié actes web.

Carrega massiva per excel X

Descarrega fitxer Pujada fitxer Resultat carrega notes

Puja I'arxiu amb les notes

Drag and Drop
Formats suportats XLSX

Choose File

‘ < H Cancel-lar Segiient >

3. Comprovar el resultat de la carrega de notes:

Carrega massiva per excel X

9 9 L

Descarrega fitxer Pujada fitxer Resultat carrega notes

Resultat de la carrega de notes

0 152 notes s'han carregat correctament.

° Errors produits en la carrega:

» | |[Estudiants no qualiﬁcats[

Si el full contingués alguna qualificacié que no es corespon amb la nota numerica
indicara que hi ha un error i la nota no es carregara. Per evitar errors, és millor posar
només les qualificacions numeriques en el full d'excel.

Cognoms, nom 7= Document Nota (1 decimals) Faltes assisténc Qualificacio Convocatories exhauri Tipologia  Pla d'estudis Alertes

50 0 APROVAT 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205)

7.0 0 NOTABLE 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]

20 0 EXCELLENT 2 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]

40 0 SUSPENS 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205)

0 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]

20 0 EXCELLENT 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes
BASIQUES  (M2023) [G205]

80 0 NOTABLE 0 COMPETE..  Grau en Medicina Sense alertes

RACINIIES 2022 16081
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IMPRIMIR: clicant sobre aquesta opci6é permet imprimir I'acta i definir les opcions d'impressio.

Quines dades desitges que es mostrin a l'acta?

»
@«
@
«©
«©
«©
»
»
@)
@)
@
@«
»
»
«©
»
»
»
»
«©

Rectificacio

Capcalera

Usuari

Data opcional
Professor del grup
Professor de I'acta
Departament

Pagines totals
Tipologia

Data

Data final
Convocatoria de gracia
Tipus matricula

Centre i pla

Incloure signatura
Imprimir portada
Solament prof.titular
Estadistica

Qualificacié incompatible

Nombre legal (S/N)

Nombre de copies
1

Aquest camp és numéric

Nota('A','N','D’)
D

Vis. nom alumne
Veure nom alu.

Idioma

Qua. alfanumeérica
Ambdues

Prof. varies colum.
Vista en varies columnes

Mostrar DNI
Si




