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QUALIFICACIÓ D’ACTES WEB 
Instruccions per qualificar i tancar actes 

 
Accés a l’aplicació: https://esecretaria.udl.cat/ac_app/f?p=402600  
Des del campus virtual trobareu l’eina d’ACTES per a la qualificació i tancament, que us enllaçarà 
a la nova aplicació. 

Us haureu d’identificar amb usuari i contrasenya de docent. 

 

Navegació per l’aplicació 
En la pantalla inicial es pot veure l’estat de les d’actes ordinàries que el professor qualifica: 
obertes sense publicar, obertes publicades i tancades per docent.  

 
 

Es pot triar el curs acadèmic sobre el que es vol qualificar, sempre que hi hagi actes OBERTES: 
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Actes ordinàries 
Les actes es poden visualitzar en forma de llistat o bé per targetes, prement sobre la icona , 
la informació és la mateixa, trieu la que us resulti més còmoda o agradable:  

  

 

Editar o : aquesta opció permet qualificar a tots els estudiants que apareixen a l’acta. Fent 
doble clic sobre la casella de la nota podreu posar la nota numèrica i automàticament ja 
apareixerà la qualificació. 

 

 
 

Si algun alumne no apareix a l’acta i en coneixeu el nom, el botó “Per què no puc qualificar un 
estudiant?” indicarà el motiu.  

Així mateix, mostrarà una alerta si hi ha alguna incidència amb l’estudiant (per exemple, si 
l’expedient està bloquejat). 
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Qualificar massivament: aquesta opció permet qualificar alhora diversos estudiants amb la 
mateixa qualificació, per exemple No presentat (sense nota): 

• podeu seleccionar estudiants concrets marcant la casella de l’esquerra (per exemple els 
que no s’hagin presentat a l’examen) o  

• sense tenir cap estudiant marcat es pot qualificar alhora tots els estudiants que encara 
no tinguin posada una qualificació. 

 
Qualificar per Excel: aquesta opció permet carregar les qualificacions des d’un full d’excel, però 
cal seguir uns passos concrets que indica la mateix aplicació. La idea és que l’arxiu que es pugi 
amb les notes tingui el mateix format i camps que necessita l’aplicació: 

1. Cal descarregar l’arxiu excel de l’acta.  

 
Aquesta opció permet descarregar una llista de tots els estudiants de l’acta. 
El full descarregat té el següent format, amb els noms i documents dels estudiants: 
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2. Podeu tenir un altre excel amb les qualificacions, però haureu de copiar o traspassar les 
qualificacions a les caselles del full descarregat, ja que te el format adequat per pujar-lo 
a l’aplicació de qualificació actes web. 

 
3. Comprovar el resultat de la càrrega de notes:  

 
Si el full contingués alguna qualificació que no es corespon amb la nota numèrica 
indicarà que hi ha un error i la nota no es carregarà. Per evitar errors, és millor posar 
només les qualificacions numèriques en el full d’excel. 
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IMPRIMIR: clicant sobre aquesta opció permet imprimir l’acta i definir les opcions d’impressió.  

 
  


