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Tutores y tutoras

A- Una vez hayais revisado el TFG/TFM, lo debéis indicar en la actividad Deposito oficial
TFG/TFM, creada por la coordinacion de la titulacién, en el Campus virtual:

a. Si dais el visto bueno: debéis calificar el TFG/TFM como “Aprobado”.

b. Si no dais el visto bueno: debéis calificar el TFG/TFM como “Suspendido”. En este
caso, el tutor o la tutora deberan indicar en el espacio destinado a comentarios (justo
debajo del desplegable de calificacion) los motivos por los cuales el TFG/TFM no tiene
su visto bueno. De esta forma, el estudiante/a sera informado/a de forma oficial.

Dipésit oficial TFG & - Qualificant

Nota important: No qualifiqueu activitats en maltiples finestres o pestanyes. Per qualificar i navegar per 'aplicacié useu una nica finestra.

Navega pels lliuraments

< Anterior < Anterior sense qualificar Torna a la llista Seguent sense qualificar > Seglent >

(Els canvis es desaran)

{Els canwis &

Navega només entre estudiants que han
fet lliuraments

Estudiant Laura Casa Jiménez (bachysmart@gmail.com)
Data de lliurament 8 de nov. 2023 19:48
Estat Sense qualificar - Lliurat 8 de nov. 2023 19:48

Urkund Informe de deteccié de plagis E ¥ Pendent - Casas Jiménez, Laura - TFG.pdf

Histaric 8 de nov. 2023 19:48 CET Laura Casa Jiménez (bachysmart@gmail.com) esborrany desat
8 de nov. 2023 19:48 CET Laura Casa Jiménez (bachysmart@gmail.com) lliurat

b Instruccions de Factivitat.

Lliurament de l'activitat

& Casas liménez, Laura - TFG pdf { 260 KB; & de nov. 2023 19:48)

[ [1 Tl Escolliu la qualificacié per defecte: |
Aprovat

Comenta Suspés

Utilitzeu el yuaure seguer permrouan comenarts de resum sobre el fiter adjunt o la qualificacié d'aquest lliurament
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B- A continuacién, tenéis que elaborar el informe correspondiente. EI modelo lo
encontrareis en la web de cada titulacion (PLAN DE ESTUDIOS — TRABAJO FINAL DE
GRADO -Trabajo Final de Grado/Master-Ficha del tutor/de la tutora), asi como en la carpeta
RECURSOS de la asignatura TFG/TFM, que es donde finalmente lo tenéis que depositar
(Todos los ficheros del espacio > TRABAJO DE FIN DE GRADO (101976-2324) recursos >
INFORMES TFG/TFM), indicando los apellidos y el nombre del estudiante/a. Por ejemplo:
Casas Jiménez, Laura - Informe TFG. Este Gltimo punto no se aplica en los masteres
interuniversitarios que seguiran un procedimiento interno diferente.
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Recursos de I'espai

Tots els fitxers de l'espai ~ / TREBALL DE FI DE GRAU (101976-2324) recursos / INFORMES TFG

Mostra les columnes «

« [J Tiola Accés: Creat per Modificat Mida

B INFORMES TFG Accions =

[0 [ACasas |iménez, Laura - Informe TFG.pdf Accions~  Espai sencer Beatriz Maria Gomez Morales 8 de nov. 2023 19:57 260,3 KB

C- Por ultimo, en la misma carpeta RECURSOS, encontraréis un documento de texto
compartido llamado Aviso publico lectura TFG/TFM, donde tenéis que incluir: el nombre
del alumnado que tenga vuestro visto bueno, los respectivos titulos de su TFG/TFM y vuestro
nombre y apellidos. De esta forma, la coordinacion de la titulacion podra asignar un tribunal de
evaluacion en los trabajos que habéis autorizado para ser defendidos.

AVIS PUBLIC

LECTURA DE TREBALL DE FIDE GRAU
GRATU EN ESTUDIS HISPANICS LLENGUA I LITERATURA

Alumne/a Titol del Treball Tutor/a Tribunal Convocatoria

President/a Secretarifa Vocal
o OMmez Data:

Fﬂgﬂﬁm'l _ forels, Hors
] Aula:

(En el caso de los masteres interuniversitarios, excepcionalmente y cuando el acceso al Campus
virtual suponga una dificultad para el profesorado externo a la UdL, se recomienda a los tutores
y tutoras enviar a la coordinacion de la titulacion y por correo electrénico la version definitiva
del TFM , asi como el correspondiente informe. Los tutores y tutoras también tendran que
comunicar su decision (visto bueno o no) al alumnado. En estos casos, la coordinacion de la
titulacion asumira la responsabilidad de rellenar los datos relativos al alumnado, trabajo y
\_tutor/a en el documento de texto compartido llamado Aviso publico lectura TFM. y

Una vez finalizado el plazo de depdsito, las coordinaciones iran asignando tribunales de
evaluacion a los diferentes trabajos. Podreéis consultar el tribunal asignado en el mismo
documento (Aviso publico lectura TFG/TFM). Igualmente, recibiréis un correo por parte del
Negociado Académico informando del tribunal al que habéis estado asignados.

Por favor, no descarguéis ningiin TFG/TFM que no tutoricéis y/o evaluéis como una parte
de un tribunal sin el permiso del tutor o la tutora del trabajo. Hay trabajos que pueden
contener datos privados y/o personales no autorizados para su difusion.




Coordinadores y coordinadoras

A- A inicio de curso debeis crear la actividad de depdsito del TFG/TFM para vuestra
titulacion. La actividad, para evitar confusiones, os recomendamos Ilamarla Depdsito
oficial TFG/TFM. Como una descripcion de la actividad, os proponemos el siguiente
texto: “Entrega oficial de la version definitiva del Trabajo de Fin de Grado/Master para
revision del tribunal”. La fecha limite para la entrega sera la indicada en el calendario de
la facultad. En el momento de crear la actividad, se debe activar el tipo de calificacion
“Aprobado/Suspendido” para que tutores y tutoras puedan dar el visto bueno. Ademas,
os recomendamos activar la herramienta de deteccion de plagio.

Eina de detecci6 de plagis

Usa l'eina.

NOTA:

= Els estudiants només poden usar els tipus de fitxers seglents com a adjunts al lliurament: Processadors de text (.doc, .docx, .odt, .sxw, wps), PowerPoint (.ppt, .pptx), Adobe Acrobat (.pdf), Text simple (.txt), Format de text RTF
(.rtf), HTML (.htm, hitrnl).

= Els estudiants han de desar sempre els fitcers amb I'extensié apropiada.

+ Lamida maxima dels fitxers pujats és: 100Mb per fitxer

Qualificant
Qualifica aquesta activitat

Escala de qualificacions* Aprovat/Suspés -

B- Ainicio de curso también se tiene que crear, dentro del apartado RECURSOS, una carpeta
llamada INFORMES TFG/TFM, para que, una vez evaluado el TFG/TFM, los tutores y
tutoras puedan publicar el informe del TFG/TFM vy, posteriormente, lo pueda consultar el
tribunal asignado. Al crear esta carpeta se tiene que seleccionar la opcion “Oculta esta
carpeta y sus contenidos”. De esta forma, solo tendra acceso a los informes los miembros
del espacio con rol docente (que, por defecto, tienen acceso a las carpetas ocultas del
Campus virtual). Este punto no se aplicara en el caso de los masteres
interuniversitarios.

Disponibilitat i accés

Les carpetes i els seus contingurs es poden mostrar només en un periode de temps determinat. Els administradors de Fespal sempre podran veure els elements ocuits, encara que aquests no siguin visibles per ala resta dususaris.

(O Mostra aquesta carpeta () De 08/11/2023 20:05 £ [JFins 15/11/2023 20:05 =]

(@ Amaga aquesta carpeta i els seus continguts
Escalliu qui pot veur aquesta carpeta i els seus documents.

- pa—p a carpeta i el seu contingut.
[JAquesta carpeta i el seu contingut sén piblics.

(O Mostra aquesta carpeta i el seu contingut només als grups seleccionats.

C- Enlacarpeta RECURSQOS, también tenéis que publicar el enlace a un documento de texto
compartido llamado Aviso publico lectura TFG/TFM, para que los tutores y tutoras lo
puedan ir rellenando a medida que vayan evaluando los trabajos. El enlace al documento
compartido os lo facilitara el Negociado Académico de la facultad, quién también dara
acceso a todo el profesorado implicado en las defensas de TFG/TFM, ya sean internas o
externas a la UdL.

D- Después de finalizar el plazo de depdsito, dentro de la actividad llamada Depdsito oficial
TFG/TEM, podréis ver, en la columna de calificacion, el alumnado que tiene el visto
bueno (Aprobado) y, por lo tanto, al que tenéis que asignar un tribunal.



E-

A partir de aqui ya podréis afiadir al documento compartido Ilamado Aviso publico lectura
TFG/TFM, los nombres de los miembros del tribunal, asi como el dia, lugar y hora del
acto de defensa. Los datos del estudiante (nombre y titulo del TFG/TFM) y el tutor o la
tutora ya los habra introducido el tutor o la tutora (ver apartado “Tutores y tutoras” de este
mismo documento). Las aulas para los actos de defensa estaran reservadas desde el inicio
de curso por el planificador docente, Toni Lépez. Le podéis consultar el aula asignada.
jAtencion! Os teneis que asegurar de que todos miembros de los tribunales también
son miembros del espacio de la asignatura TFG/TFM y que les habéis concedido todos
los permisos para acceder a los trabajos que tienen que evaluar y sus respectivos
informes de sus tutores y tutoras, o sea, deben tener asignado el rol PROFESOR (en
caso de duda, os recomendamos el videotutorial:
https://www.ajudacv.udl.cat/ca/pdi_pas/ajuda/siteinfo/

En el caso de los masteres interuniversitarios, cuando los tutores i tutoras no hayan podido
sequir el circuito antes descrito por dificultades con el acceso al Campus Virtual, la
coordinacion de la titulacion asumira la responsabilidad de distribuir las versiones definitivas
del TFM entre los miembros del tribunal.
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Una vez hayais rellenado el documento, lo tenéis que enviar al Negociado Académico,
que lo hard llegar a todo el alumnado y profesorado implicado en la defensa de los trabajos.

Los secretarios y las secretarias de cada tribunal tienen hasta el Ultimo dia del calendario
de defensas para informaros sobre las posibles matriculas de honor (MH). La comision
de coordinacion de cada titulacion debera decidir qué alumnos tendran MH y debéis
comunicar la resolucién a los tribunales implicados y al Negociado Académico, no méas
tarde de una semana después de finalizar el calendario de defensas.

Miembros del tribunal

El Negociado Académico enviard un correo con el aviso publico de las defensas de
TFG/TFM, donde podréis ver si formais parte de algun tribunal. También lo podéis
consultar en el documento compartido llamado Aviso publico lectura TFG/TFM
disponible en los recursos de la asignatura. El aviso publico también se colgaréa fisicamente
en el Tablon de anuncios de la Facultad de Letras y en el e-tauler en forma electrénica:
https://seuelectronica.udl.cat/etauler.php

Un vez conozcdis el alumnado que os corresponde, os podéis descargar el TFG/TFM
directamente desde la actividad llamada Deposito oficial TFG/TFM. En Recursos de la
asignatura, dentro de la carpeta llamada INFORMES TFG/TFM, encontrareis el informe
de los tutores y tutoras correspondientes a cada alumno, por orden alfabético.


https://www.ajudacv.udl.cat/ca/pdi_pas/ajuda/siteinfo/

VI.

VII.

Una vez finalizado el acto de defensa, el/la secretario/aria del tribunal tiene que enviar
la calificacién por correo electrénico y una copia al resto de miembros del tribunal v al
Negociado Académico de la facultad (lletres.secretariacentre@udl.cat). El asunto tiene
que ser “Calificacion TFG/TFM —Nombre y apellidos del alumno”. Si un mismo tribunal
evalla a mas de un/a alumno/a, en un unico correo puede comunicar todas las notas. El/la
secretario/aria del tribunal tiene que enviar las calificaciones al Negociado Academico
no mas tarde de 48 horas una vez finalizada la lectura del TFG/TFM.

Una vez el Negociado Académico haya introducido la calificacion de los alumnos en su
expediente, el acta de la defensa es generard de forma automaética y se enviard al/la
secretario/a del tribunal para que la firme mediante el portafirmas de la UdL. El/la
secretario/a recibira un correo informando que el acta ya esta disponible para firmar. Si un
TFG/TFM esta considerado para una matricula de Honor el acta se firmard cuando la
comision de coordinacién de la titulacion haya decidido quién obtiene esta calificacion.

En caso de Matricula de Honor

En caso que el tribunal considere que este trabajo deberia de ser evaluado con una
Matricula de Honor, el/la secretario/aria del tribunal lo comunicara al Negociado
Académico con copia a la coordinacion de la titulacién y al resto de miembros del tribunal,
no mas tarde del altimo dia del calendario de defensas del TFG/TFM. En resumen:

a. ElI TFG/TFM no se considera para una MH: correo al Negociado Académico,
con copia al resto de miembros.

b. El TFG/TFM se considera para una MH: correo al Negociado Académico,
con copia al resto de miembros y a la coordinacion de la titulacion.

Una vez resueltos qué TFG/TFM son calificados como MH y quienes no, la coordinacion
de la titulacién, en nombre de la comisidn de coordinacién de la titulacion -que es
quién lo resuelve-, lo comunicara al secretario/a del tribunal correspondiente, asi como al
Negociado Académico (ver punto G de las tareas de los Coordinadores y coordinadoras).

Las actas de alumnos con TFG/TFM considerados para una Matricula de Honor se
enviaran mas tarde, una vez la comisién de estudios de la titulacion haya decidido al
respecto. El sistema serd el mismo: el acta se generard de forma automatica y se enviara
al/la secretario/a del tribunal para que la firme mediante el portafirmas de la UdL. El/la
secretario/aria recibira un correo informando que el acta ya esta disponible para firmar.

En el caso de los masteres interuniversitarios, cuando el/la secretario/a del tribunal sea
profesorado externo a la UdL y tenga alguna dificultad para firmar el acta mediante el
portafirmas de la UdL, la coordinacion de la titulacion sera responsable de firmarla.
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Circuito de deposito y defensa del TFG/TFM en la Facultat de Lletres

- Carpeta INFORMES TFG/TFM (que incluye el enlace al
documento compartido Aviso publico lectura TFG/TFM)

INICIO DE CURSO
Coordinacion de la titulacion
Crea en el Campus Virtual:

- Actividad Depésito oficial TFG/TFM

MES DE MAYO/JUNIO: el alumnado presenta el TFG/TFM en la actividad Dep@sito oficial TFG/TFM dentro del plazo
Si esta fuera de plazo el/la tutor/a le evalia la actividad con un SUSPENSO e indicara en comentarios que es un No presentado (NP)

NO

El/la tutor/a revisa el TFG/TFM

éD4 el/la tutor/a el visto bueno?

7

Sl

El/la tutor/a califica el TFG/TFM como
un SUSPENSO. Debe indicar en
comentarios los motivos por los cuales
el alumno/a no tiene el visto bueno.

- El/la tutor/a evalta el alumno/a con APROVADO
- Rellena el modelo de informe y lo publica en la carpeta INFORMES TFG/TFM
- Rellena los datos en el documento compartido Aviso publico lectura TFG/TFM

¢El tribunal considera que el TFG/TGM debe de ser evaluado con una MH?

Coordinacion de titulacion
- Nombra los tribunales y acaba de rellenar el documento
compartido Aviso publico lectura TFG/TFM
- Envia este documento al Negociado Académico para que
hagan el aviso publico a alumnado y profesorado implicados
- Da acceso a la actividad y carpetas al profesorado externo

Miembros del tribunal
- Conoceran su nombramiento por el aviso publico del
Negociado Académico. También pueden consultar el
documento compartido Aviso publico lectura TFG/TFM
-SOLO PUEDEN DESCARGAR TFG/TFM E INFORMES DEL
ALUMNADO ASIGNADO

EL alumno/a defiende el TFG/TFM. El tribunal lo evaltay
considera si tiene MH o no. Debe obtener una nota igual o
superior a 5.0 en el acta de defensa para superar la asignatura.

si NO
El/la secretari/aria del tribunal envia un correo a la El/la secretari/a del tribunal envia un correo
coordinacién de la titulacidn, al Negociado Académico al Negociado Académico con copia al resto de
y al resto de miembros con la propuesta de nota. miembros y a la coordinacidn de la titulacidn
| con la propuesta de nota.
La comisidn de coordinacion de la titulacién se reldne y decide, |
teniendo en cuenta el n2 maximo posible, que TFG/TFM pueden El Negociado Académico introduce la calificacion
ser evaluados con MH. Un vez decididos, envia los resultados a de los alumnos en su expediente y envia el acta al
los tribunales implicados y al Negociado Académico. secretarifa del tribunal mediante el sistema de
] portafirmas de la UdL

El/la secretari/a del tribunal firma el acta de defensa del TFG/TFM
que le enviara al portafirmas el Negociado Académico.




